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WORD nadaljevalni

CILJNA SKUPINA

|zobrazevalni program je namenjen brezposelnim osebam, ki so
prijavljene na Zavodu RS za zaposlovanje in jih pristojna obmocna
sluZzba napoti naizobrazevanje. UdeleZenci program Excel na osnovnih
ravneh ze uporabljajo, zelijo si pa nadgradnje.

CILJI PROGRAMA:

- nauditi se uporabljati napredna orodja za obdelavo besedil, slik, tabel,
grafoyv;

- usposobiti se za delo z vecdelnimi odseki;

- narediti naslovnico, kazalo vsebine, elementoy;

- seznaniti se z delom z opombami;

- uporabljati orodja za citiranje in navajanje bibliografije;

- pripraviti in uporabiti orodja za spajanje dokumentoy;

- poznati avtomatizacijo dela v Wordy;

- pridobiti kompetence, ki jim pomagajo pri osebnostnem razvoju.

TRAJANJE IZOBRAZEVANJA
Program obsega 30 ur organiziranega izobrazevanja.

POGOJI ZA NAPREDOVANJE IN DOKONCANJE IZOBRAZEVANJA
Pogoj za uspeSno dokoncanje programa je najmanj 8o % prisotnost v
programu.

ORGANIZACIJA IZOBRAZEVANJA

Program bo izpeljan v skupinski obliki. V posamezno skupino je lahko
vklju€enih najvec 15 udeleZencev. Izobrazevanje bo potekalo v najvec
5-urnih vsebinskih blokih, 3-krat tedensko.




