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WORD osnovni

CILJNA SKUPINA

|zobrazevalni program je namenjen brezposelnim osebam, ki so
prijavljene na Zavodu RS za zaposlovanje in jih pristojna obmocna
sluzba napoti na izobrazevanje.

CILJI PROGRAMA:
- spoznati pomen ter osnovne znacilnosti programa;

- nauciti se samostojno izdelati in oblikovati tabelo/preglednico;
- izdelatiizracune v programy;

- nauditi se oblikovati in izpisati preglednico;

- spoznati in razumeti najbolj uporabne funkcije Excela;

- nauditi se izdelati in oblikovati grafikone;

- nauciti se iskati podatke v tabeli/preglednici;

- nauditi se pripraviti stran in jo natisniti;

- uporabljati program kot samostojni uporabnik.

TRAJANJE IZOBRAZEVANJA
Program obsega 30 ur organiziranega izobrazevanja.

POGOJI ZA NAPREDOVANJE IN DOKONCANJE IZOBRAZEVANJA
Pogoj za uspeSno dokoncanje programa je najmanj 8o % prisotnost v

programu.

ORGANIZACIJA IZOBRAZEVANJA
Program bo izpeljan v skupinski obliki. V posamezno skupino je lahko

vklju€enih najvec 15 udeleZencev. Izobrazevanje bo potekalo v najvec
5-urnih vsebinskih blokih, 3-krat tedensko.



