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Excel - osnovni tečaj 

Kaj pridobite s tečajem 

Na začetnem tečaju Excela boste pridobili vsa osnovna znanja, ki vam bodo prišla prav pri 

vašem vsakdanjem delu. Po tečaju boste znali samostojno izdelati tabelo, napraviti izračune, 

oblikovati in izpisati preglednico,... Poznali boste najbolj uporabne funkcije te aplikacije, znali 

pa boste tudi izdelati in oblikovati enostavnejše grafikone in na koncu vsebino natisniti.  

Komu je tečaj namenjen 

Začetnikom in vsem, ki se dalj časa niso srečali s tem programom. 

Trajanje tečaja 

Trajanje 12 ur (3 x 4ure). Tečaj se izvede v enem tednu oz. v dogovoru.  Vsak udeleženec dobi 

interno gradivo in potrdilo o udeležbi.  

Zahtevana in priporočena predznanja 

Potrebno je poznavanje grafičnega okolja Windows na nivoju osnovnega tečaja, priporočeno 

je poznavanje dela s programom Word na nivoju osnovnega tečaja. 

 


