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Excel - nadaljevalni tečaj 

Kaj pridobite s tečajem 

Na tečaju boste nadgradili vaše znanje iz začetnega tečaja. Spoznali boste, kako lahko 

smiselno organiziramo veliko količino podatkov, z njimi računamo, jih analiziramo in 

primerjamo. Z uporabo ustreznih funkcij boste pri izračunih in analizah prihranili veliko časa. 

Izbira želenih podatkov iz dolgih seznamov bo postala prav prijetno, le nekajminutno 

opravilo. Prikazali vam bomo zvijače, ki jih lahko uporabite pri delu, naučili vas bomo kako 

ustvariti privlačne analize in še veliko več. 

Komu je tečaj namenjen 

Tečaj je namenjen predvsem tistim, ki Excel že nekaj časa uporabljate in ste že predelali 

tematike iz tečaja 'Excel – osnovni'. Prav tako je namenjen vsem, katerim osnovno znanje na 

tem področju ne zadostuje za učinkovito delo. Priporočamo ga predvsem: 

• komercialistom, 

• poslovnim sekretarjem 

• računovodjem, 

• referentom, 

• zaposlenim v prodaji, 

• vodjem prodaje in oddelkov, 

• analitikom, 

• samostojnim podjetnikom, 

Trajanje tečaja 

Trajanje 12 ur (3 x 4ure). Tečaj se izvede v enem tednu oz. v dogovoru.  Vsak udeleženec dobi 

interno gradivo in potrdilo o udeležbi.  

Zahtevana in priporočena predznanja 

Zahtevano znanje je obvladovanje osnovne uporabe operacijskega sistema Windows, ter 

tematik iz tečaja 'Excel - osnovni'. Priporoča se tudi obvladovanje tematik iz tečaja 'Word – 

osnovni'. 

 


